
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Assistenti amm.vi/Sostituto D.S.G.A. 

Albo pretorio on line/Amm.ne Trasparente/Sito web/Bacheca ARGO 
 

Circolare n. 50 
 

 

OGGETTO: Gestione documentale. Adozione Manuale gestione documentale di ente. Disposizioni al 

personale amministrativo. 
 

 

VISTO il Decreto adozione manuale gestione flussi documentali M.I.M., di cui al prot. n. 8004 del 

13/11/2023; 

NELL’OTTICA del continuo miglioramento della gestione amministrativa della scuola e in ossequio 

a quanto disposto dal Codice dell’Amministrazione Digitale (CAD); 

TENUTO CONTO che questa Istituzione scolastica da tempo adotta il titolario di classificazione dei 

documenti scolastici ed usa la piattaforma Argo GECODOC; 

CONSIDERATO che per il passaggio al nuovo titolario non è richiesta alcuna azione da parte del 

personale dell’istituzione scolastica, in quanto troverà precaricate le nuove voci alle quali non sarà 

consentito apportare alcuna modifica allo stesso.; 

SI INVITA 

il personale in indirizzo ad un’attenta lettura della guida operativa del MANUALE DI GESTIONE 

DOCUMENTALE DI ENTE, a disposizione degli utenti dell’Amministrazione centrale e territoriale 

(all.to 1). 
 

Il Manuale di cui sopra, con la presente, s’intende notificato al personale in indirizzo. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Elena Pappalardo 
Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del Testo Unico D.P.R. 28 DICEMBRE 2000 n. 445 e del  

D. Lgs 7 marzo 2005 n. 82 e norme collegate, il quale sostituisce il testo cartaceo e la firma autografa 

 

Allegati: 

1. MANUALE DI GESTIONE DOCUMENTALE DI ENTE  
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